
ข้ันตอนการสมัคร Gmail 
 

 Gmail เปนเว็บไซตของบริษัท Google (www.google.com) ที่ใหบริการลงทะเบียนสรางตูจดหมาย
อิเล็กทรอนิกส (e-mail) ฟรี ไมตองเสียคาใชจาย  โดยใหพื้นที่เก็บขอมูลมากถึง 2  GB.   มีเครื่องมือในการ
จัดการ e-mail ที่มีประสิทธิภาพสูง  การเขาถึงตูจดหมายทําไดรวดเร็ว (คุณสมบัติหลัก ๆ ดูรายละเอียดจาก
หนาเว็บไซตของ Gmail)  ขั้นตอนการลงทะเบียนขอใชสะดวกและงาย เปนภาษาไทย จึงมีผูนิยมลงทะเบียน
ใช e-mail  กับ  Gmail  เปนจํานวนมาก  
 ขั้นตอนการลงทะเบียนเพื่อสราง e-mail คร้ังแรกและการใชงานเบื้องตน มีขัน้ตอนดังนี ้
 
1. เปดเว็บไซต Gmail โดยการกรอก URL คือ www.gmail.com  หรือ gmail.google.com หรือ gmai.com ที่ 
address bar แลว Enter จะแสดงหนาจอภาพเว็บไซต Gmail   ดังรูป   จากนั้นใหเลือกลิงค  ลงทะเบียนใช 
Gmail   เพื่อลงทะเบียนสราง e-mail  กับ Gmail  

 

กรอกชื่อเว็บไซต www.gmail.com 
หรือ gmail.com เพื่อเปดเว็บไซต 

Click เพื่อลงทะเบียนสราง 
e-mail กับ Gmail 

 
2. กรอกรายละเอียดแบบฟอรมการลงทะเบียน  เมื่อคลิกเลือก ลงทะเบยีนใช Gmail จากขั้นตอนที่ 1 แลว จะ
แสดงแบบฟอรมการลงทะเบียนเปนภาษาไทย ผูใชตองกรอกขอมูลใหครบถวนและถูกตอง  ดังรูปในหนา
ถัดไป 

http://www.google.com/
http://www.gmail.com/
http://www.gmail.com/
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รหัสผานเปนภาษาอังกฤษ ตัวเลข หรือ
ผสมกันก็ได ไมนอยกวา 6 ตัวอักษร  โดย
กรอกใหเหมือนกันทั้ง 2 ครั้ง เพื่อเปนการ
ยืนยัน  และผูลงทะเบียนตองจํารหัสผานนี้
ไว  (ควรจดใสกระดาษบันทึกไว) 

กรอกชื่อการเขาสูระบบที่ตองการเปนภาษาอังกฤษ ตองไมซ้ํา
กับคนอื่นที่ลงทะเบียนกอนเรา สามารถตรวจสอบชื่อที่กรอก 
โดยการคลิกปุม ตรวจดูวามีหรือไม  ถามีผูใชแลว ตองเปลี่ยน
ช่ือใหมหรือเลือกช่ือที่ระบบแนะนําให  จากภาพจะไดช่ือ  
e-mail address คือ chidchanok.nbr@gmail.com

 

 

เมื่อกรอกรายละเอียดครบถวนแลว
ใหคลิกปุม ฉันยอมรับ โปรดสราง
บัญชีของฉัน  เพื่อใหระบบทําการ
สราง e-mail โดยจะตองจําชื่อผูใช
ท่ีใชเขาสูระบบ และรหัสผานไว เพื่อ
ใชเปด e-mail คร้ังตอไป 

 

อ.ศิริชัย นามบุรี  สาขาวิชาคอมพิวเตอร ภาควิชาวิทยาศาสตรประยุกต คณะวิทยาศาสตรฯ  มรย. 
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3. ลงทะเบียนและสราง e-mail เรียบรอย   เมื่อลงทะเบียนถูกตองและสราง e-mail ได ระบบจะแสดง
ขอความยินดตีอนรับ และแนะนําคณุสมบตัิเดนของ Gmail  (ดังรูป)  ใหเล่ือนจอภาพไปดานลาง แลวเลือก
ปุม  แจวเลยไปท่ีกลองจดหมาย  เพื่อเปดตูจดหมายหรอืกลองจดหมายของเราไดทนัที 
 

 
 

 

คลิกเลือกปุมเพื่อเปด
ตูจดหมายของเรา 

อ.ศิริชัย นามบุรี  สาขาวิชาคอมพิวเตอร ภาควิชาวิทยาศาสตรประยุกต คณะวิทยาศาสตรฯ  มรย. 
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4.  การใชตูจดหมายของ Gmail  เมื่อเปดตูจดหมายของ Gmail ไดแลว จะแสดงรายละเอียดเปนภาษาไทย 
ดังรูป (ขณะนีม้ีจดหมาย 1 ฉบับ จากผูสงคือ ทีมงาน Gmail ช่ือหัวเร่ืองจดหมายคือ Gmail ไมเหมือนใคร, นี่
คือสิ่งท่ีคุณควรตองรู ) ถาตองการเปดจดหมายใหเลือกคลิกที่ช่ือหัวเร่ืองจดหมายไดเลย 

 

 คลิกเพ่ือเขียนจดหมายใหม 
สงใหผูรับ 

คลิกเพื่ออานจดหมายที่สงมา 

 
 
 กรณีท่ีตองการสงจดหมายหรือเขียนจดหมาย ใหเลือกคําส่ัง เขียนจดหมาย  เพื่อกรอกรายละเอียดที่
สําคัญ คือ  e-mail address ของผูรับ,  ชื่อหัวเร่ืองจดหมาย, เลือกชื่อไฟลหรือแฟมขอมูลท่ีตองการแนบ และ
รายละเอียดเนื้อหาจดหมาย  ดังรูป 
  

อ.ศิริชัย นามบุรี  สาขาวิชาคอมพิวเตอร ภาควิชาวิทยาศาสตรประยุกต คณะวิทยาศาสตรฯ  มรย. 
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e-mail ผูรับคือ 
sirichai.nbr@gmail.com

คลิกเพื่อเลือกไฟลที่
ตองการแนบ 

จากแหลงเก็บขอมูล 
(Drive C:) เลือกไฟลแลวคลิกคําสั่ง 

Open เพื่อแนบไฟลไป
กับจดหมาย 

 
 

 

ตรวจสอบความเรียบรอย 
แลวคลิกปุม  สง  เพื่อสง e-mail

 

อ.ศิริชัย นามบุรี  สาขาวิชาคอมพิวเตอร ภาควิชาวิทยาศาสตรประยุกต คณะวิทยาศาสตรฯ  มรย. 



 6

5. การเปดตูจดหมายครัง้ตอไป  ใหเปดโปรแกรม Internet Explorer และเปดเว็บไซตของ Gmail โดยการ
กรอกชื่อเว็บไซต  gmail.com  หรือ www.gmail.com    จากนั้นให กรอกรหัสผูใช  และรหัสผาน  ดังรูป 
 

 

กรอกรหัสผูใช เชน 
chidchanok.nbr (กรณีตัวอยางที่
ลงทะเบียนไว) จากภาพใชรหัสผูใช คือ 

sirichai.nbr เพื่อเปดตูจดหมาย 
จากนั้นกรอกรหัสผานใหถูกตอง 
แลวเลือกปุม ลงชื่อเขาใชงาน 

กรอกชื่อเว็บไซต 
gmail.com 

 ถากรอกรหัสผูใช และรหัสผานถูกตอง ระบบจะแสดงรายละเอียดของตูจดหมาย และ 
ช่ือ e-mail ของผูใชหรือเจาของตูจดหมาย  ดังรูป 

 

e-mail ของผูใช 
(เจาของตูจดหมาย) 

ช่ือผูสงจดหมายมาถึงเรา 
คลิกเลือกหัวเรื่องจดหมายเพื่อ

อาน จะแสดงรายละเอียดจดหมาย
และไฟลที่แนบมา 

 

อ.ศิริชัย นามบุรี  สาขาวิชาคอมพิวเตอร ภาควิชาวิทยาศาสตรประยุกต คณะวิทยาศาสตรฯ  มรย. 

http://www.gmail.com/
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 เมื่อเปดจดหมายแตละฉบับ จะแสดงรายละเอียดและไฟลที่แนบมากับจดหมาย ดังรูป 

 

ถาตองการตอบจดหมาย 
กลับไปหาผูสงใหเลือกปุม

คําสั่ง ตอบ 

 
 หมายเหตุ  ทุกครั้งที่เลิกใชงาน ควรเลือกคําสั่ง  ออกจากระบบ ที่มุมบนขวาของหนาจอ เพื่อปดตู
หรือกลองจดหมายของเราใหเรียบรอย 

อ.ศิริชัย นามบุรี  สาขาวิชาคอมพิวเตอร ภาควิชาวิทยาศาสตรประยุกต คณะวิทยาศาสตรฯ  มรย. 


